
工作内容 负责人 完成日期

修改规章制度 李斌 2024/9/2

外出寻找项目 全组 2024/9/2--2024/9/5

调研文档与需求文档撰写 全组 2024/9/6

约老板商量需求文档细节并且签字确认 全组 2024/9/7

制作调研需求文档汇报 PPT 李斌 2024/9/8

制作项目进度表 余烨 2024/9/8

拟合同与项目报价单 李斌 2024/9/9

页面设计 全组 2024/9/9--2024/9/11

约老板签订合同 全组 2024/9/11

确定视频脚本 全组 2024/9/12

拍摄素材 全组 2024/9/13

制作视频与小红书 全组 2024/9/14

推广抖音视频剪辑 vlog 全组 2024/9/15

制作网页（敲代码） 全组 2024/9/15--2024/9/18

项目验收、汇报 ppt 制作 全组 2024/9/18

汇总表、ppt 汇报 全组 2024/9/19




