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第一次任务：
团队规章制度文档的撰写

第二次任务：
团队网站需求文档的撰写



团
队
规
章
制
度
文
档
的
撰
写



（1）5月10日确定组名、寓意及口号

邹建提出组名与寓意经投票最终确定其为小组

名；

邝新康、罗兴平提出口号建议，经投票最终确

定邝新康的口号为小组口号。

一、团队建立



（2）5月11日拍摄团队照片。
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最后经过协商，确定以反向
惩罚为主的奖惩制度。

5月14日开会正式确定团队
规章制度，首先确定“学习”
的制度。

其次是确定开会制度，然后
是确定项目的分工、质量与
完成时间。

二、团队规章制度



④

③

三、组内分工

1
团队规章制度文档的录入

邹建

4
撰写会议记录

罗兴平

2
团队logo制作

邝新康②

①

3
文档与封面的整合

尹远林
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一、团队网站需求文档初稿

01

上课开会讨论

需求内容

02
成员分担任务
完成初稿



二、团队网站需求文档最终稿

01.课后开会依
据老师意见以及
组员讨论意见修
改完善最终的需
求文档



④

③

三、组内分工

1
团队规章制度文档的录入

邹建

4
撰写会议记录

罗兴平

2
团队logo制作

邝新康②

①

3
文档与封面的整合

尹远林



第
一
次
团
队
合
作
的
时
候
，
整
体
缺
乏
会
议
流
程
，

不
能
很
快
的
探
讨
、
做
出
抉
择
，
也
没
有
规
定
好
发

言
的
顺
序
，
导
致
别
人
发
言
中
会
有
争
论
。

第
二
次
团
队
合
作
时
，
划
分
好
了
每
个
人
的
发
言
顺

序
，
并
且
规
定
好
了
每
个
人
的
任
务
，
让
合
作
流
程

更
加
井
然
有
序
，
同
时
也
让
任
务
更
具
质
量
和
速
度

。

总结
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